中科院城市环境研究所干部调动入职手续流程
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注：蓝色框内为城环所人事处办理事宜； 紫色框内为调入个人需办理的手续。





相关咨询电话： 城环所人事处 ：6190968


               厦门市人事局人才开发处：5398233


               厦门市公安局：2025502


               厦门市开元派出所：2022291








调出单位回函认可





竞聘成功





调出单位认可





落户











入职报到











户口迁出、关系转移





厦门市政府审批





指标申报





城环所人事处审批





至开元派出所办理落户手续，需准备以下材料： ①具厦门市人事局签章备注的户口准迁证； ②户口迁移证； ③单位报到证明； ④调动人员及随调人员身份证原件； ⑤人口信息采集表； ⑥集体户口本





持户口准迁证，至厦门市人事局人才开发处备注签章





城环所人事处审核认可后，向调入人员出具单位报到证明





到城环所人事处报到，需携带以下材料：①调出单位介绍信；②工资转移单；③户口迁移证





持准迁证





原住地派出所办理户口迁出





调动人员到厦门市公安局办理：①户口准迁证；②二代身份证(照相，并开具临时身份证？正式件两月后领取)





通知个人，领取以下材料：①城环所户主页首页复印件；②单位营业执照有效复印件；③《人事关系调动审批表》原件及复印件(双面打印)；④调动人员及随迁人员(配偶提供身份证，子女提供户口)身份证原件及复印件





持《人事关系调动审批表》到开元派出所认证盖章





人事局人才开发处审批(盖章),需持有上述所有证件(即2表1档4件) 





调入人员填写、打印两表，交于调出单位加盖公章，并准备： ①档案②职称证书原件③学位证书原件④学历证书原件⑤调动人员及随调人员户口页及户主页复印件





录入厦门人事网申报





我所人事处审核





给调出单位寄送





给调入个人寄送





商调函





电子版两表：


《调动人员登记情况表》


《人事关系调动审批表》





组织面试、体检





机要寄送或本人送达








